PLAN DE TRABAJO 2019

Meta del Plan de Trabajo: Establecer los criterios y metodologias para la difusion de informacidn institucional, disponiendo de estrategias acordes a las necesidades propias de la

coordinacion de Comunicacién Social.

Numero | Objetivos Acciones Responsable(s) Fecha inicio Fecha final Desviacion del | Recursos Incidencias Indicador

tiempo

1 Dar a conocer a la | Disefio y | Lic. Mario | 01/01/2019 31/12/2019 N/A Computadora, | Inexistentes Instancia
poblacién produccién de | Alberto Ortega internet y responsable de
informacién material Ruiz programa de Comunicacién
institucional grafico. edicion de Social
mediante material imagenes
grafico.

2 Dar a conocer a la | Produccion vy | José Antonio | 01/01/2019 31/12/2019 N/A Computadora, | Inexistentes Instancia
poblacion edicién de | Morales Garcia internet, responsable de
informacion video camara de Comunicacién
institucional institucional. video, y Social
mediante material programas de
audiovisual edicién de

video

3 Dar a conocer la| Elaboracion vy | Lic. Mario | 01/01/2019 31/12/2019 N/A Computadora Inexistentes Instancia
informacién envio de | Alberto  Ortega e internet responsable de
generada en | boletines Ruiz Comunicacién
presidencia municipal | informativos a Social
mediante  distintos | medios de
medios de | comunicacién.
comunicacion
tradicionales.

4 Difundir informacién | Publicacién vy | Lic. Mario | 01/01/2019 31/12/2019 N/A Computadora Inexistentes Instancia
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institucional a la | manejo de | Alberto  Ortega e internet. responsable de
poblacién mediante | informacion Ruiz Comunicacién
el uso de nuevas | mediante Social
tecnologias de la | redes sociales. | José Antonio
informacién. Morales Garcia
Loc.
Hermenegildo
Munguia
Carmona
Homologar la | Conduccién de | Loc. 01/01/2019 31/12/2019 N/A Inexistentes Instancia
proyeccién de la | eventos Hermenegildo responsable de
imagen institucional. | institucionales. | Munguia Comunicacién
Carmona Social
Obtener vy generar | Recopilacién Lic. Mario | 01/01/2019 31/12/2019 N/A Camara Inexistentes Instancia
evidencias de material | Alberto  Ortega fotogréfica vy responsable de
fotograficas y de | fotografico vy | Ruiz de video Comunicacién
video de las distintas | de video en Social
acciones de gobierno | eventos José Antonio
para la produccién de | institucionales. | Morales Garcia
material grafico,
audiovisual y
periodistico.
Proveer de | Redaccién de | Loc. 01/01/2019 31/12/2019 N/A Computadora Inexistentes Instancia
informacién discursos para | Hermenegildo responsable de
institucional para | el despacho de | Munguia Comunicacién
cada evento oficial. presidencia Carmona Social
municipal.
Apoyar a las | Manejo de | Jorge Ortega | 01/01/2019 31/12/2019 N/A Equipo de | Mal Instancia
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=
diferentes areas de la | equipo de | Xicoténcatl audio funcionamiento | responsable de
administracion en la | audio para del equipo de | Comunicacién
presentacion de | eventos audio. Social
contenidos. institucionales. Insuficiencias
de equipo de
audio en
comparacion al
numero de
eventos
realizados al
mismo tiempo.
10 Promocién de | Elaboracién de | José Antonio | 08/02/2019 29/03/2019 30 DIAS Computadora, | Mala B.2.9.4
patrimonio  cultural | campafia Morales Garcia equipo de | coordinacion
del municipio. turistica del produccién de | entres  areas
municipio. Lic. Mario material responsables.
Alberto  Ortega grafico y | Mal clima. Falta
Ruiz audiovisual, de recursos
internet, para traslado vy
medios acceso a
impresos. patrimonio
cultural.
11 Elevar el nimero de | Elaboracién de | José Antonio | 01/04/2019 20/04/2019 2 DIAS Computadora, | Falta de | Instancia
asistentes a la feria | campaiia Morales Garcia equipo de | comunicacién responsable de
anual del municipio. promocional produccion de | con comité de | Comunicacidn

de feria del
maguey vy la
cebada.

Lic. Mario
Alberto  Ortega
Ruiz

material
grafico y
audiovisual,
internet,
medios
impresos.

feria.

Social
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12 Integrar la | Elaboracién de | Loc. 01/07/2019 15/08/2019 2 DIAS Instancia
informacién glosa de tercer | Hermenegildo responsable de
generada por cada | informe de | Munguia Comunicacién
area de la | gobierno. Carmona Social
administracion en la Jorge Ortega
glosa del tercer Xicoténcatl
informe de gobierno.

13 Redactar de manera | Elaboracion de | Loc. 15/08/2019 20/08/2019 2 DIAS Instancia
concreta la | discurso de | Hermenegildo responsable de
informacién del afio | tercer informe | Munguia Comunicacién
que se informa. de gobierno. Carmona Social

14 Difusion de las | Elaboracion de | Lic. Mario | 01/01/2019 31/03/2019 15 DIAS Presupuesto Retraso en la | Instancia
acciones de gobierno | gaceta Alberto  Ortega para impresién | entrega del | responsable de
mas importantes | institucional Ruiz editorial. recurso Comunicacién
durante el trimestre | trimestral. Computadora, | material. Social
enero-marzo 2019. Loc. internet v

Hermenegildo recursos
Munguia humanos.
Carmona

NOMBRE Y FIRMA DE QUIEN ELABORO:




