a= PLAN ANUAL DE TRABAJO 2023

Area: Comunicacion Social

|Responsable del PAT 2023: Lic. Alan Montes Sanchez

o Bee Fecha de | Fecha Recursos (Financieros
Meta Objetivos Responsable o 2 Incidentes g ’
P inicio Final Humanos, Materiales)
Lic. Alan Montes Sanchez. * Falta de logistica o
* Tomar fotografias y clips de video | Director de Comunicacion coordinacion de la Direccion o Vg h""“"’;f’“ gas'adff;q"'f"
(Stock) Social et n commalicn & quipo de audio profesional
Cobertura al 100% de los eventosy| . : ’ Depe s * Camara profesional Reflex (1 fotografo)
5 . : Redaccion de Sinopsis del evento . . ; actividad. .
actividades que realice el Gobiemno “Goriduocién:del ovento Lic. Joary Hemandez Sierra 01-ene-23 31dic-23 |, No tener el equipo de audio 1 presentador
Municipal * Archivar material con: Nombre de la Exstor o video disponible 1 ‘nge?'cem enug;d'o e
actividadffecha . . . * Maestro de ceremonias % pulscon
Lic. Alan Javier Pasten Garcia erlsrncoin Mezcladora
Fotografo e
* Recabar la informacion real y concreta * No tener la informaci_én
de la actividad . i hontan ke clara 0 la documentacion
" - ic. Alan tes 3 requerida . . . SR
Realizar Boletines de prensa sobre E'aw;ﬁ;"xi:ev'a g tfaﬂ":l" RUetie Director de Comunicacion * Mala redaccion Memmﬂf;;“::;g‘;’uﬂ%‘;z o o¥eao
el acontecer diario del Gobiemo | .y, girar 13 nota con la mejor fotografia Social 0Olene23 | 31-dic23 | , Fatadeconveniocon I oumam profesional Reflex (1 fotografo)
Municipal para su publicacién en Hiel-girrito Medios de Comunicacién * Computadora con Intemet
medios de comunicacion * Aprobacion de la nota por el Directivo Lic. Alan Javier Pasten Garcia * Medios amgnlllslas o * Teléfono Celular
* Enviar a través de Whatsapp o correo e S
electronico la informacién a los medios o cc_umumcaclér! anre
Gobierno - Medio
* Publicacién de material audiovisual en !I':')f Aia::ch'gontes: mgﬁ " Mala oi:;iarlnznexién £ * Pauta de minimo 200 pesos en redes
las redes sociales oficiales L - , sociales
* Crear contenidos de impacto, wackl - !C‘.‘:t“tas f‘.’f‘"‘; ; * Computadora con Intemet
Actualizacién diaria de contenidos interesantes e informativos a la . . ) e - ced * Programas Adobbe (lllustrator/
enTaden-sociales cxiladanis Lic. Joary Hernandez Sierra 01-ene-23 31-dic-23 ciudadania photoshop / Premiere)
* Informar a la ciudadania de las Editor *ho ‘e"e;;’:;’;’fd‘ﬁ“ por * 1 Disefiador
actividades, programas, apoyos, : R ¢ & : ; * 1 Camara y microfonos lavalier
proyectos etc. De la Administracion Lic. Alan J:;l;;l:;zlen Garcia Mala crea;i: 0 idea del * 1 Productor audiovisual




* Preparar el estudio, set o locacion para ll-:')?‘ Alan;}logles Sénchgz * No tener el talento * Equipo de audio y grabacién
la produccion o gocl'?"l'“""’ac' & * No tener el equipo de audio profesional
Produccién y post produccion de * Coordinar al talento a o video disponible * 2 camaras reflex profesionales
Conciertos de artistas locales en * Colocar audio y equipo para la : : : * Locacion o Set ocupado *1ing. En audio
Coordinacion con Educacion y grabacion KisaJoary ”e'":“dez Siera | 0t1-ene-23 | 31-dic-23 | . s hidades agenasala |* 1 productor audiovisual y 1 presentador
Cultura * Produccion B Gmarg produccion * Locacién
* Realizar la post produccién del : 3 : * Mala grabacion o * Computadora
material audiovisual . N?:&‘:i"é;:,?ﬁfama condiciénes climatologicas * Programa Premiere
* Falta de membresia anual
* Analizar la tendencia de los medios de| Lic. Alan Montes Sanchez. . de mdps improsos
Monitoreo de medios de comunicacién, asi como tener claridad |  Director de Comunicacién Ma”":"'?";‘::ﬂ"‘?g‘:““a de |+ Membresia anual con algtn periodico o
comunicacion impresos, de las noticias diarias regionales, Social 01 23 31-dic-23 . Me:' o a?:r - medio de comunicacién
electronicos, portales de internet y nacionales e internacionales. sl I t K s * Computadora con Internet
redes sociales * Verificar el posicionamiento e imagen | Lic. Alan Javier Pasten Garcia - anae‘ﬁza'df I‘a‘c'ig;ad e * Teléfono Celular
del actual Gobierno Municipal Fotografo bt
* Medios poco difundidos
* No tener la informacion final
para su creacién
* Recepcionar la informacion final para - CNRCER 08 & * Equipo de audio y grabacién
la elaboracion del informe anual impreso|  Lic. Alan Montes Sénchez. Somarcacion y tettason profesional
* Analisis de redaccion Director de Comunicacién * Fal datos_ oo * 2 camaras reflex (2 fotografos)
* Busqueda de stock fotografico y de Social e m_ate_nal g ° * 2 pantallas o proyectores
Elaboracién de forma gréfica y video para la produccion - audmv:::; ; *1ing. En audio
audiovisual el Informe anual del | * Creacion de los recursos graficos para| Lic. Joary Heméndez Sierra 01-ago-23 10-sep-23 | . 2 teper prew pareLiR * 1 productor audiovisual
trabajo realizado por el Presidente el acto protocolario (Lonas/ Editor / Cémara peesiiey oy elaborcion de * Computadora
personalizadores! invitaciones etc) IR vwesiiovin * Programa Premiere
* Coordinacion y apoyo a la logistica del | Lic. Alan Javier Pasten Garcia No tener el foro parala . reign de 5 tomas como minimo del
evento en cuestion de imagen Fotografo / Audio - Aomicn informe anual
institucional quipo de gudio acu pado'® * Impresiones
en malas condiciones
* Cambios en la informacién
de ultimo momento
* Actividades o eventos con
horarios y fechas similares
. » Concertar y agendar entrevistasen |  Lic. Alan Montes Sénchez R o dpeiciiny) “Mahicul pve Hasiackve 4 i
Agendar entrevistas y actividades | o o 4o comunicacién al Presidente |  Director de Comunicacion | 01-ene-23 | 31-dic-23 |, , Fresidente o Director Stievista
dentro y fuera de la Administracién Municipal o Directores Social * No tener la informacién lista * Camara Profesional Reflex
para la entrevista * 1 teléfono celular con intemet
* No tener convenio con
medio de comunicacion




* Directorio con Nombre completo del
reportero, columnista, directores o
duefios de medios de comunicacion ,

Lic. Alan Montes Sanchez

* No tener buena

* Computadora con Intemet

Elaboracitn del Directorio de asi como teléfono, dependencia, B S : comunicacién con medios de * Correo electrénico
Medios de Comunicacion direccién y correos electrénicos Biraclor desc?c'c_:;?ummén Obene2d | St-dhe-d comunicacién * Impresiones
* No tener convenios * Telefono celular
* La red puede ser Local, Regional,
Estatal, Nacional e Internacional
. * Cuentas Falsas
Lic. Alan Montes Sanchez. 3 ; :
Director de Comunicacion No torer la lr_lformauén
Social requerida
* Reportes o mensajes en
Fungir como Community Manager | * Dar respuesta y atender las dudas o ; : . horarios fuera del horario * Computadora con Internet
en redes sociales aclaraciénes de la ciudadania S ’E’i’t‘;""ez Sed | Dieed) TGS \aboral * Telefono celular
* No responder de la mejor
: ; g manera
Lic. Alan J'a:;l;rg I;afiten Garcia * Dejar pasar tiempo a la
respuesta
Lic. Alan Mantes Sanchez.
Director de Comunicacién
Social
Creacion de memoria fotogréficay | . 4 hivar fot id * Perder la informacion * Computadora con Intemet
audiovisual de reuniones, eventos o I\:crtividadrzzi:::ﬁzlada g dalas Lic. Joary Heméandez Sierra 01-ene-23 31-dic-23 |* No contar equipo para tomar * Disco Duro 5t
de las actividades realizadas Editor y almacenar las imagenes |* Camaras fotograficas Reflex profesionalf
Lic. Alan Javier Pasten Garcia
Fotografo
Lic. Alan Montes Sanchez. .I:Lm:imt %nnfiz?
ingmcvaa's"pdf e d'ﬁ'g"de * Difundir toda actividad que pueda |  Directo” dg:g::”"wm fundamentada * Computadora con Internet
e POmOE interesar a la ciudadania, ya sea 01-ene-23 31-dic-23 | * Periodos cortos de tiempo * Telefono celular
entretenimiento de las actividades int sz E: N
: S ermnos o externos : ; : de difusion Impresiones
que se realizan en el municipio Lic. Alan Javier Pasten Garcia * Publicaci
Fotografo ublicaciones con
caducidad o limitaciones
Dar disefio mteree:.e_mte y de impacto al *No tener. raspald9 del sitio * Computadora con Internet
sitio * No tener informacién exacta * Telefono oetufar
Disefio web de la pagina oficial: | * Crear identidad corporativa a la pagina| Lic. Alan Javier Pasten Garcia 01-ene-23 3-dic-23 * Caida del sitio y
www.apan.gob.mx web oficial Fotografo / Disefiador web 5 * Falta de capacitacjé

* Actualizar boletines, informacién o

* Plugins desactug / Y
* No tener buen pe5pe




