4% PLAN ANUAL DE TRABAJO 2024

e
Area: Comunicacion Social

Responsable del PAT 2024: Lic. Alan Montes Sanchez

AP Fecha de| Fecha g Recursos (Financieros
Meta Objetivos Responsable e : Incidentes ; :
inicio | Final Humanos, Materiales)
Lic. Alan Montes Sanchez. SE
3 e * Falta de logistica o % . .
* Tomar fotografias y clips de video il desgcg';lnun s coordinacion de la Direccién o \'/g:::izgl:d;f;aug:s;:far eqw[:o
Cobertura al 100% de los eventos Y | 4 g oo dfts‘?:k) R o "’eszt';i‘;‘a‘z realice @ |+ c4mara profesional Reflex (1 fotografo)
actividades que realice el Gobierno # s o Lic. Joary Heméndez Siera |  O1-ene-24 | 03-sep-24 |, . i * 1 presentador
s Conduccion del evento : No tener el equipo de audio o i L : ¢
Municipal E: : z Editor ] 7 ? 1 Ingeniero en Audio o Editor
Archivar material con: Nombre de la video disponible %
actividad/fecha * Maestro de ceremonias Gompiacom
Lic. Alan Javier Pasten Garcia * Mezcladora
enfermo o ausente
Fotografo
* Recabar la informacién real y concreta * No tener la informacién clara
de la actividad : o la documentacion requerida
Realizar Boletines de prensa sobre el * Elaboracion de la nota con buena l;c Atlzrndh:on: o3 S{?nchsz. * Mala redaccion * Membresia anual con algin periodico o
tecer e dz; Coblaino sintaxis y ortografia by Sk |un * Falta de convenio con medio de comunicacion
e R * Jlustrar la nota con la mejor fotografia i 01-ene-24 03-sep-24 | Medios de Comunicacion * C4mara profesional Reflex (1 fotografo)
Municipal para su publicacion en % A : 7
i da eomunisadtn del evento Lic. Alan Javier Pasten Garci Medios amarillistas 0 Computadora con Internet
* Aprobacion de la nota por el Directivo i sl xer ? a-a tendenciosos * Teléfono Celular
* Enviar a través de Whatsapp o correo s * Mala comunicacién entre
electrénico la informacion a los medios Gobierno - Medio
* Publicacion de material audiovisual en I_ch A:an de: . Sénchez * Mala o nula conexion a * Pauta de minimo 200 pesos en redes
las redes sociales oficiales i SC°_' 'I'““m°'°“ internet sociales
* Crear contenidos de impacto, i * Cuentas falsas * Computadora con Internet
Actualizacion diaria de contenidos en interesantes e informativos a la . . < * Mala interaccion de la * Programas Adobbe (lllustrator/
redes sociales ciudadania F iRy I-ée:irt\andez S o o fa-mpd ciudadania photoshop / Premiere)
* Informar a la ciudadania de las o * No tener informacion por * 1 Disefiador
actividades, programas, apoyos, : L . publicar * 1 Camara y microfonos lavalier
pgbeek.: Dol Ankidinotn, | oA FaTmoach * Mala creacion o idea del post * 1 Productor audiovisual

Fotografo




& . g Lic. Alan Montes Sanchez. i
Preparar el estudio, se?lo locacion para Di 9, ki ' No tener gl talento |+ Equipo de audio y grabacién pr ctasional
la produccion 4 No tener el equipo de audio o A :
* : Social . : g 2 camaras reflex profesionales
2 X Coordinar al talento video disponible P :
Produccion y post produccion de % z % . 7 1 ing. En audio
2 : - Colocar audio y equipo para la 2 . Locacion o Set ocupado |, =
videos informativos, capsulas y grabacion Lic. Joary Hernéndez Sierra O1-ene-24 | 03-sep-24| Actividad s 1 productor audiovisual y 1 presentador
reportajes +p e Editor / Cémara il * Locacién
roduccion produccion " tad
* Realizar la post produccion del material Lic. Alan Javier Pasten Garci * Mala grabacion o 'Prcgar’;?a Bosirierh
audiovisual Sk condiciénes climatolégicas o
* Falta de membresia anual
* Analizar la tendencia de los medios de Lic. Alan Montes Sanchez. s Ma:e rr:c(:”;osnlf‘:zr::os p_—
Monitoreo de medios de comunicacion, asi como tener claridad Director de Comunicacién lpui " 3 on s * Membresia anual con algun periodico o
comunicacion impresos, de las noticias diarias regionales, Social o1 24 03-sep-24 - Med:)s " Ela: I'(l,l‘ medio de comunicacion
electronicos, portales de internet y nacionales e internacionales. i e N il - * Computadora con Internet
-~ redes sociales * Verificar el posicionamiento e imagen | Lic. Alan Javier Pasten Garcia = - ; i * Teléfono Celular
del actual Gobiero Municipal Fotografo Birmntiiz ef I o ricicrt.
la noticia
* Medios poco difundidos
* No tener la informacién final
para su creacion
) 5 5 * Direcciones sin
* Recepcionar la informacién final para la s b i ; . 2
elaboracion del informe anual impreso |  Lic. Alan Montes Sanchez. m““‘”"g‘tg& o v Eq‘f'?;:::gg:;‘;ﬁgg; s)'m .
* Analisis de redaccion Director de Comunicacion & z *
* 2 Falta de material gréfico o 2 pantallas o proyectores
Busqueda de stock fotografico y de Social S va ;
: 2 % audiovisual 1 ing. En audio
Elaboracién de forma gréficay video para la produccitn % i
g * i . d A . * No tener proveedor para la 1 productor audiovisual
audiovisual el Informe anual del Creacién de los recursos graficos para | Lic. Joary Herandez Sierra 01-jun-24 01-sep-24 koresin o elsboracion d6 * Computadora
trabajo realizado por el Presidente el acto protocolario (Lonas/ Editor / Cémara P ; ’ ;
onid invitaci materiales Programa Premiere
Pe ; ke o) * No tener el foro para la * Impresion de 5 tomos como minimo del
* Coordinacién y apoyo a la logistica del | Lic. Alan Javier Pasten Garcia cceloh o P informe anual
evento en cu-estn_on de imagen Fotografo / Audio * Equipo de audio ocupado o * Impresiones
institucional s
en malas condiciones
* Cambios en la informacion
de uitimo momento
* Actividades o eventos con
horarios y fechas similares
- : * Falta de disposicion del z
. I Concertar y agendar entrevistas en Lic. Alan Montes Sanchez ) ) * Vehiculo para trasladarse a la entrevista
Agendar enirevitas y acfvidades | mecios de comunicacién al Pesidente | - Director de Comuicacign | 0t-ene24 | 03-sep-24 . L * Camara Profesional Reflex
y Municipal o Directores Social e * 1 teléfono celular con internet
para la entrevista
* No tener convenio con medio
de comunicacion




* Directorio con Nombre completo del
reportero, columnista, directores o
duerios de medios de comunicacion , asi

Lic. Alan Montes Sanchez

* No tener buena

* Computadora con Internet

Elaboracién del Directorio de Medios | como teléfono, dependencia, direccion y ¥ s comunicacion con medios de * Correo electronico
de Comunicacion correos electronicos Diceclor deSqu:unmcwn Oleneds | 04024 comunicacion * Impresiones
o * No tener convenios * Telefono celular
* La red puede ser Local, Regional,
Estatal, Nacional e Internacional
Lic Alan Montes Sanchez WL
: 2 No tener la informacion
Director de Comunicacion <
Social e
* Reportes 0 mensajes en
Fungir como Community Manager en| * Dar respuesta y atender las dudas o L £ " horarios fuera del horario * Computadora con Internet
redes sociales aclaraciénes de la ciudadania s doary ";’i’t‘a'“& M | DLAe28 | Oekpad laboral * Telefono celular
o * No responder de la mejor
: : ; manera
Lic. Alan Js\&er I:z-;zten Garcia * Dejar r tiempo a Ia
ogra respuesta
Lic. Alan Montes Sanchez.
Director de Comunicacion
Social
Creacion de memoria fotografica y 7 : 5 idh * Perder la informacion * Computadora con Internet
audiovisual de reuniones, eventos o Archwarl_f thQI ral ﬁ?;);iza s ke Lic. Joary Hemnandez Sierra 01-ene-24 03-sep-24 | * No contar equipo para tomar * Disco Duro 5t
de las actividades realizadas Editor y almacenar las imagenes | * Camaras fotograficas Reflex profesional
Lic. Alan Javier Pasten Garcia
Fotografo
Lic. Alan Mondes Sénchez bt o
. StERrcRmpans de dhiumdn * Difundir toda actividad que pueda s de o fundamentada * Computadora con Internet
informativas, de promociénode {. % . 8 Social : z .
R 07 interesar a la ciudadania, ya sea internos 01-ene-24 | 03-sep-24 |* Periodos cortos de tiempo de Telefono celular
entretenimiento de las actividades o adsmiog difusion * impresi
que se realizan en el municipio Lic. Alan Javier Pasten Garcia & Mg
Eabaorals Publicaciones con
o caducidad o limitaciones
Dar disefio |ntere§§nte y de impacto al *No tener. respaldt?’del sitio S ottt por ke o
sitio * No tener informacion exacta *Talaforio cehilar
Disefio web de la pagina oficial: * Crear identidad corporativa a la pagina | Lic. Alan Javier Pasten Garcia * Caida del sitio .
www.apan.gob.mx web oficial Cl-enssed. | Uo-ap:ad * Falta de capacitacion 1 Dlsenador mdoonm e eyl

* Actualizar boletines, informacion o

Fotografo / Disefiador web

* Plugins desactualizadgeZ7fs




